
 

  

ACTA DE REUNIÓN 

INTERNA 

 

FECHA DE REUNIÓN: 31 de marzo de 

2021 

N° DE ACTA: 1 

 

LUGAR: Virtual Capacitación 

Tiempo 4 horas 

 

TEMAS TRATADOS 

- Socialización procesos de alistamiento Modalidad Familiar contrato 
4600011705 Herramientas, Instrumentos y formatos para la prestación del 
servicio 

- Proceso de Contratación Talento Humano 

- Proceso de Matricula niños y niñas 
- Proceso de Cargue de información sistema cuéntame 

DECISIONES TOMADAS 

Para dar claridades con relación al proceso de alistamiento generados en el 

memorando emanado de Gobernación de Antioquia para la ejecución del contrato en 

el lote de suroeste tres, se procedió a realizar acompañamiento técnico con el fin de  

orientar los procesos que se deben adelantar para asegurar la atención de los niños  

niños las niñas madres gestantes y lactantes: 

 
1. Orientaciones fase preparatoria 

 
a. Seleccionar a las personas requeridas para la prestación del servicio 

b. Garantizar la continuidad y la inmediata contratación de las madres/padres 

comunitarios de tránsito 

c. Contratar el talento humano 

d. Relacionar las evidencias de las convocatorias tanto internas como externas , 

cuando se solicitan convalidaciones, algunas acciones a desarrollar pueden ser 

cuñas radiales, publicaciones en internet, en canal local de tv entre otros 

e. Inducción al talento humano 

 
1.1. Gestión y articulación institucional: 

a. Articularse con cada uno de los alcaldes municipales para: 

b. Posibilitar y facilitar la gestión para la atención de las niñas y lo niños. 

c. Permisos de movilidad del talento humano y de los transportadores de los 

paquetes 

d. Alimentarios y los sitios de entrega, así como la articulación 

e. SNBF para las acciones definidas en la Ruta Integral de Atenciones- RIA 



1.2. Adecuación del espacio físico y dotación: Orientaciones Alternancia 

 
1.3. Formalización de la población a atender 

Se establecerá contacto telefónico con cada una de las familias de los participantes  

de continuidad, a fin de confirmar su decisión de continuar en el programa Buen 

Comienzo Antioquia, para ello la entidad tendrá en cuenta los siguientes archivos: 

• Anexo 5. Base de datos de Unidades de Servicio, 

• Anexo 6. Base de datos de participantes de continuidad 

• Anexo 7 Formato de Matrícula de participantes. 

Si la familia del participante, decide no continuar recibiendo atención en el program a 

Buen Comienzo Antioquia, la entidad deberá documentar las razones expuestas por  

la familia en el 

• Anexo 8.1 Ben Continuidad Sin Permanencia 2021 y remitir debidamente 

diligenciado al equipo de sistemas de información de la GIAJ. Es de aclarar, que 

no es necesario incluir en dicho anexo a los participantes que transitaron al 

sistema educativo formal. 

• Para la focalización de población nueva, la entidad buscará estrategias de 

convocatoria que permitan ampliar el impacto del programa en el municipio, sin 

generar riesgo de contagio para la población a atender y los agentes educativos, 

tales como: redes sociales, canales de televisión locales, emisoras comunitarias, 

contacto telefónico, articulación virtual o telefónica con dependencias de las 

administraciones municipales y presidentes de Juntas de Acción Comunal. En el 

Anexo 8.2 Lista Para Búsqueda Activa se encuentran todos los potenciales 

usuarios a recibir atención en cada uno de los municipios, así como sus datos 

de contacto, el del municipio de residencia y en algunos casos, la Unidad de 

Servicio más cercana al lugar donde reside el potencial beneficiario 

• Una vez agotada la lista para búsqueda activa, se procederá con la focalización 

de aquellos participantes que solicitaron recibir atención en alguna de las 

Unidades de Servicio y que cumplen con los criterios de priorización definidos  

en los manuales operativos y en el Anexo 8. Guía para la focalización de 

usuarios de los servicios de primera infancia pero no se encuentran en la 

“lista para Búsqueda Activa”. 

• En el Anexo 8.3 Participantes Desnutrición (DNT) se encuentran los 

potenciales participantes priorizados con diagnóstico de desnutrición aguda 

moderada o severa; por tanto, en la columna llamada “¿Se encuentra en lista 

para búsqueda activa?” Se muestra cuáles de estos posibles participantes ya 

• cuentan con los criterios de focalización necesarios y pueden ser contactados  

y matriculados. Para los demás, se deben hacer las gestiones para brindar la 

atención y de no contar con cupos, proceder a agregarlos a la lista de espera. 



1.4. PROCESO DE MATRICULA 

 
• Proceso de pre matrícula: Una vez se identifique la población que será 

atendida a través del proceso de focalización, la Entidad deberá proceder  

de la siguiente manera: 

• Pre matrícula: la entidad debe verificar que el participante no esté 

matriculado en otra modalidad de atención integral o no integral del ICBF. 

• El procedimiento para verificar si una niña o un niño o mujer gestante podrá 

ser participante de la estrategia, se realizará por medio de una consulta  

previa en el módulo llamado Información beneficiario, del Cuéntame de 

ICBF. Link: https://rubonline.icbf.gov.co/ 



 

 
 

• Si al momento de realizar la consulta se muestra el mensaje “No se 

encontraron datos, verifique por favor.”, y los criterios de la búsqueda son 

correctos, significa que el participante puede ser atendido. La entidad deberá 

proceder con su pre matrícula, registrando la información del participante en el 

formato, Anexo 7. Formato de Matrícula de participantes. 

 

SEGUIMIENTO A DECISIONES Y RESPONSABILIDADES 

COMPROMISOS 
 

RESPONSABLES 

 
1. Verificación Unidades de Servicio y Participantes de 

Continuidad, búsqueda activa y Niños en riesgo de 

Desnutrición. 

2. Contacto Telefónico con las Familias 

3. Diligenciamiento Anexo 7 y 8.1 

4. Cargue en sistema cuéntame y oficialización de 

Matricula. 

 

Coordinadoras 

 

 
Todo el Equipo 

 
Coordinadoras y 

Asistentes 

Administrativos. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



REGISTRO DE ASISTENCIA TALENTO HUMANO  

Nº NOMBRES Y APELLIDOS CEDULA CARGO FIRMA 

1 
Yuly Andrea Montoya León 

43845952 
Coordinadora 
Pedagógica  

2 
Claudia María Molina C 

43844744 
Coordinadora 
Pedagógica  

3 
Mònica Lorena Barrera Montañez 

1094266064 Psicosocial 
 

4 
María Alejandra Bedoya Villegas 

1038769869 Psicosocial 
 

5 
Valentina Vélez Pérez 

1007643121 Auxiliar Enfermería 
 

6 
Flor María Araque Estrada 

43845443 Auxiliar Enfermería 

 

7 Yulisa Ortiz Acevedo 1007374294 Agente educativa 
 

8 
Adriana María Toro Gallego 

 43845467  Agente educativa 
  

9 Yeny Andrea Arenas Arenas  1038769217  Agente educativa   

10 
Mary Luz Espinal Urrego 

1032446580  Agente educativa 
  

11 
Iván Darío Arboleda Vergara 

71493708  Agente educativo 
  

12 Astrid Janeth López Mesa  43844297  Agente educativa 
  

13 Javier Sánchez Agudelo  71492154  Agente educativo   

14 

Dora Amilvia Garcés Hernández   

 21832346  Agente educativa 

 

 

15 

Juan Esteban Álvarez Restrepo 

 1038770234 Agente educativo 

 

 

16 
Yanely Herrera Moreno 

 43346724   Agente educativa 
  

17 
Isabel Cristina Correa Restrepo 

1007349194 Agente educativa 
 

18 
Gisela María Morales Blandón 

 43845423  Auxiliar pedagógica 
 

 

19 Mary Luz Álvarez Rodas     Auxiliar pedagógica 

 

 1038770540   Auxiliar pedagógica 
  

20 
Daniela Alejandra Castañeda 
Osorio  1038771641   Auxiliar pedagógica 

 

 



 
 

21 
Eliana María Mesa García 

43845969   Auxiliar pedagógica 
 

22 Gladis Patricia Ortiz Sànchez 43844457 Auxiliar pedagógica 
 

23 Diana María Vasco Zapata 43865535 Auxiliar pedagógica 
 

24 
Norma Estella Echavarría Ocampo 

43099700 Auxiliar pedagógica 
 

25 Cielo María Rivera Diosa 43846061 Auxiliar pedagógica 
 

26 
María Mabel Berrio Sánchez 

43701671 Auxiliar pedagógica 
 

27 
Gladis Patricia Velásquez Ardila 

1038766808 Auxiliar pedagógica 
 

28 

Yuliana Andrea Rendón Arboleda 

1046668268 Auxiliar pedagógica 

 

29 
Elda Francineth Ospina Sanmartín 

1038767963 
Auxiliar 
administrativa 

 

30 
Lina María Palacio Restrepo 

1038770147 
Auxiliar 
administrativa  

     



 

 

 

 

 

 

 

 

Nº NOMBRES Y APELLIDOS CEDULA CARGO FIRMA 

1 
 Yasmin Andrea Taborda Molina 
 

 43709932 
Coordinadora 
Pedagógica  

 

 

2  John Dairon Villa Torres 1033336742  
 Auxiliar 
Administrativo 

 

 

3 
  
Ana María Valencia González 

1042764541   Psicosocial 
 

 

4 
  
Bibiana Patricia Pérez Agudelo 

 43709553  Psicosocial 
 

 

5 
  
Paola Andrea Piedrahita Agudelo 

 43709823  Agente en Salud 
 

 

6 
  
Yazmin Bibiana Zapata Laverde 

39422696   Docente 
  

7 
  
Natalia González Sánchez 

 43711039 
Auxiliar 
Pedagógica  

  

8 
  
Jaqueline Restrepo Salinas 

 43710079   Docente 
 

 

9 
  
Verónica Molina Vélez 

 1001242610 
  Auxiliar 
Pedagógica    

10 
  
Leidy Johanna Agudelo Londoño 

1033340153    Docente   

11 
  
Alejandra Cano Holguin 

1033342566  
  Auxiliar 
Pedagógica   

12 
  
Astrid Yurany Restrepo Restrepo 

43710421    Docente 

 

13 Érica Andrea Colorado Usma 43711424 
Auxiliar 
Pedagógica   

14 Juliana Correa Molina 1033340829 Docente  

15 Vanesa Alyina Muriel Mejía 1001242802 
Auxiliar 
Pedagógica  

 

16 Ruth Helena López Velásquez 43708970 Docente 
 

17 Jhon Alejandro Vélez Morales 1033341561 
Auxiliar 
Pedagógica   

18 Sara Cristina Zapata Granados 1033342167 Docente  

19 Elizabeth Mesa Rueda 1007321362 
Auxiliar 
Pedagógica   

20 Luz Omaira Hernández Vélez 43709638 Docente 
 

21 Diana Patricia Ortega Molina 43710022 Auxiliar Pedagógica 
  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Nº NOMBRES Y APELLIDOS CEDULA CARGO FIRMA 

1 
 Alexandra Maria Ruiz Londoño 
 

 1018373036  Coordinadora 

  

2 
  
Angela Patricia Castro Bedoya 

 1040748072  Psicóloga 

 

 

3 
 Karen Milena Florez Vargas  
 

 1018375827 
 Auxiliar 
administrativa 

 

 

4 
 Nelly Johana Ibarra Mejia 
 

 1018376282  Auxiliar Pedagógica 

 

 

5 
  
Bertha Nancy Acosta Florez 

 1018374201  Docente 

 

 

6 
 Erika Yamile Argaez Cortes 
 

 1018373864  Auxiliar pedagógica   

7 
  
Diana Janeth Osorio Araque  

 25023999  Auxiliar Pedagógica   
 

8 
 Eliana María Bolívar Trujillo 
 

1018373515 Docente 

  

9 
  
Leydy Carolina Restrepo 
Restrepo 

 1018376201  Docente 
  

10 
 Luz Alicia Osorio Garcia 
 

 43717404  Auxiliar Pedagógica   

11 
 Deisy Alexandra Serna 
Durango 
 

 43718622  Auxiliar 
 

 

12 
Darrley Cristina Herrera Muñoz 
 

 43717837  Auxiliar Pedagógica 
  

13 
Paola Andrea Cartagena 
Rueda 

1018374708  Auxiliar pedagógica 
 

14 
Elizabeth Cristina Sepulveda 
Moreno 

1018372924 Auxiliar Pedagógica  

15 Aleida Isabel Bermudez Quiroz 1018373367 Docente 
 

16 Biviana Maria Vergara Galeano 43846180 Auxiliar Pedagógica 
 

17 
Adriana Cecilia Cartagena 
Presiga 

1048014979 Docent 
 



 

18 Alba Nidia Flórez Urrego 43346671 Coordinadora 
 

19 Monica Maria Ibarra Castillo 108372257 Docente 

 

20 
Yenny Marcela Araque 
Cartagena 

1018373754 Auxiliar Pedagógica  
 

21 Sandra Lucia Bedoya Bolivar 1018374044 Docente 
 

22 Mary Luz Saldarriaga Henao 43614074 Psicosocial  

 

23 Paula  Andrea Cañola 43718040 
Auxiliar de 
enfermeria  

 

24 Adriana cartagena 1048014979 Docente 
 

25 Olga Estela Argáez 43345473 Docente 

 

26 Maria Norely Urrego Montoya 43718466 Docente  

27 
Paola Andrea Cartagena 
Rueda 

1018374708 Auxiliar pedagógica 

 

28 Lina Maria Florez Durango 43347174 Docente 
 

Nº NOMBRES Y APELLIDOS CEDULA CARGO FIRMA 

1 

  
HERRERA RUEDA ALBA EUGENIA 
 
 

  
43343502 
 

 Coordinadora 
  

2 

  
HINESTROZA RODRIGUEZ LILIANA 
MARIA 
 
 

  
1048016075 
 

 Coordinadora 
  

3 

  
URREGO HIGUITA MARIA CLAUDIA  
 
 

  
43348009 
 

 Aux. 
Administrativo 

 

 

4 

  
MAIRA CAMILA RENDON GARCIA 
 
 

  
1037323028 
 

 Aux. 
Administrativo   



5 

  
URREGO PINO MARY LUZ 
 
 

  
43716434 
 

 Docente 
  

6 

  
MOLINA DURANGO YENIFER  
 
 

  
1048019077 
 

 Aux. de 
Enfermería 

  

7 

  
PALACIOS CORDOBA DELMIS 
 
 

  
35890866 
 

 Psicóloga 
  

8 

  
MONTOYA RUEDA LUZ EUGENIA 
 
 

  
39177843 
 

 Psicóloga 

  

9 

  
CAÑOLA JIMENEZ TATIANA 
MARCELA 
 
 

  
43347955 
 

 Psicóloga 
  

10 

  
URAN SEGURA BRUNO ANDRES 
 
 

  
1048018657 
 

 Psicólogo 
  

11 
RESTREPO GIL MANUELA 
 

1027886972 
 

Docente 
 

12 
MONTOYA HIGUITA ELBA CECILIA 
 

43347862 
 

Docente 
 

13 
FLOREZ RUIZ MADYS ALEJANDRA 
 

1048018371 
 

Docente 
 

14 
SANMARTIN SERNA DENIS ELENA 
 

1048017654 
 

Docente 
 

15 

ZAPATA SANMARTIN LEIDY 
JOHANA 
 

1048015942 
 

Docente 
 

16 

JIMENEZ GIRALDO DIANA 
MARCELA  
 

1048017292 
 

Docente 

 

17 
ALVAREZ SERNA MARIA ELENA  
 

43845077 
 

Docente 
 

18 
PINO VARELA LILIANA  
 

1017192183 
 

Docente 
 

19 

VARGAS GIRALDO MARIA 
ALEJANDRA  
 

1048018686 
 

Docente 
 

20 

HERRERA MONTOYA DIANA 
MILENA  
 

1048014686 
 

Docente  

21 
VARELA GARRO ASTRID LILIANA 
 

1048014466 
 

Docente  

22 VARGAS MONSALVE MARY CRUZ  1041531407 Docente 
 



 

 
 
 

  

23 
LONDOÑO RIVERA DIDY FRANCENY  
 

43346541 
 

Docente 
 

24 

GUZMAN HIGUITA DARLEY 
CRISTINA 
 

43346496 
 

Aux. Pedagógico 
 

25 
TUBERQUIA FLOREZ MANUELA 
 

1048018838 
 

Aux. Pedagógico  

26 
SEPULVEDA DIANA MARCELA 
 

1048015559 
 

Aux. Pedagógico 

 

27 
TUBERQUIA FLOREZ SORLENY 
 

1048016641 
 

Aux. Pedagógico 

 

28 

URREGO SANMARTIN MARIA 
ALEXANDRA 
 

1048020451 
 

Aux. Pedagógico 
 

29 
MONTOYA LAVERDE JADY JERLANY 
 

43347019 
 

Aux. Pedagógico 
 

30 

ZAPATA CARVAJAL CATALINA 
MARIA   
 

43206806 
 

Aux. Pedagógico 
 

31 

  
RESTREPO LOPEZ DIANA MARCELA 
 
 

  
1048021441 
 

  Aux. 
Pedagógico   

32 
COSSIO FLOREZ KERLIN VANESSA 
 

1048018721 
 

Aux. Pedagógico  

33 
CARTAGENA PRESIGA DORIS 
 

1000314310 
 

Aux. Pedagógico 
 

34 
DEL RIO HENAO ANA MARIA 
 

1048018763 
 

Aux. Pedagógico 
 

35 
RUIZ BENITEZ DIANA PATRICIA 
 

43151552 
 

Aux. Pedagógico  


